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REGOLAMENTO
DELLA BIBLIOTECA DIOCESANA DI CREMA

1- Accesso alla biblioteca
L'acceszo alla biblioteca & lbero 2 tuttl e gratuito.
Per poter usutruire di gualsiasi servizio bibliotecario, compresa | sole utilizzo della sala lettura, I'utente
deve prendera visione del presente Regolamento della biblloteca, rilasciare generalitd e recapito (mostrare
un documento-di identita al personale Incaricatao ¢ Impegnarsi 8 comunicare eventuali variazioni relative ai
dati persenali che ha rilesciato. | dati personali sono trattati nel rispetto delle norms vigeni
[d.lgs. 1962003).

2= Glornl @ orarlo di apertura
Lz Blblict=ca & zperta al pubblico nei gierni seguenti:

« LUMWEDI: dalle 15:00 alle 18:00

" MARTEDL: dalle 9:00 alle 12:00

*  GIOVED!: dafle 14:00 alle 19:00

¥ SABATLY dalie 9:00 zlle 12:00
La biblinteca & chiusa al pubblico nelie festivith rellgioge o civill, le vacanze natslizie, pasquali ed estive, nel
giarni indicati di anno m anno dalla direzione della biblioteca.

3- Obblighi degli utenti
Gli utenti all'ingressa della biblioteca devono compilare & firmare || reglstro delle presenre giornalierse. Essi
sono tenut| 2l massimoe rispetto per i fibr e per | manoseritti che maneggianc. Dovranno astenersi dal farvi
segni a penna o matita, plegarne le pagine o arrecaryi segni di qualsiasi genere.

Chl danneggla, segna, smarrisce © nan restituisce un libro prese in consultazione o In prestita dalla
biblioteca, & tenuto @ sostituirlo con un esomplare |dentico; nel caso cio fosse impossibile, dovrd
rimbarsarne il valone cammaerciale corrente.

Il parsonale della biblioteca veriflichera, alla ricansegna di ogni llbro, se vi siano fatti segnl o danni i
gualslzasl genere, Lultlme lettore dl ognil libro & responsabile dei dannl che v sl trovano, a mono che e
shbia [atlie conslaldre 'esistenza al bibliotecario nell"asto di riceverko,

La consultazione nella sals lettura deve avvenire in silenzio,

llmancate rispette di queste dispasiionl da parte dell'utente detarminag Mesclusione dalla bibllateca,



4- Operainconsultazione
Le opere collocate a scaffale nella sala di lettura sono liberamente consultabili dagli utenti, senza dover
effettuare nessuna richiesta al personale della bibliotecs.

Tramite richiesta al personale della bliblisteca, sono consultabili:

- Patrimenio libraric dsllz biblioteca catalogato nell'OPAC del PBE {Polo Biblioteche Ecclesiastiche),
nell'tlenco topograflca della biblioteca o in aler strumenti di ricerca possadutl dalls biblioteca (elenco
excel);

- Versione digitale di incurabali, Cinquecentine & manoscrittl rilegati digitalizzati {ronsulbszione a computer;
pier la visione degli originali, 8 necessaria l'autorizzazione del Direttare).

Pravia autorizzazione dal Direttore della biblioteca, sono cansulta bili:
- Incunaboli e Cinguecentine & stampa di cui esiste |2 versione digitale:
= Manoscritti;

= Fondi archivistici donati o o depasito alta Biblioieca,

Por quanto riguarda i librl stzmpati fino 2| 1830, | manoscritti e || maleriale archivistico, & consentita la
cansultzzione di un solo esemplare o faldone alla valta,

Per |z richiesta di consultazione di un'opera, non coliocata a scaffale nella sala di lettura, va compilate
Mapposito modulo.

Una waolta consultata l'opera, essa va rleonsegnata al personale della biblicteca, Se ['utante lo richiede & ve
ne @ la possibilita, 'opera chiesta In consultazions pud essere tenuts nella sala di lettura, In appositi
armadiettl, per pit giorni; l'opera rimane camungue disponiblle anche alla consultazione di altri utenti.

5 Operein prestito
Ls bibliotecs si caratterizza come sala pubblica di lettura e privilegia la consultazione in loco ricpetto al
prastito; il prestite & consentito ai professori dell'lstitute Superiors di Scienze religiose delle diocesi di
Crema, Cremona € Lodl, previo autcrizzatione del personale o del Direttore della biblioteca; 2 wittl ghi altri
utenti il prestite & consentito solo in casi eccezionali e previz autarizzazione del personale o del Direttore
della biblioleca.

Sono tassativamente esclusi dal prestits;

= Librl starmpali line al 1330

= Edizionl rare o prezicss

= {pere costituite da pid volumd

= Manoucritti

- Enciclopedie, dizionarl, maccolte spesso consultate, materiale 3 supportm della caonsultazione (cataloghl,
inventari e altri strumenti di ricerca)

- Libri mon ancora catalogatl

= Periadic

= Tesl non & stampa

- Libri che la direziane della bibloteca ritiene apportune che vengane consultati solo in sede

Per |a richiesta di prestite di un libro, va compilato Fapposito medulo. Lz permanenza di un |ibro Tuer dalla
bibliotecz non pub essere protratia oltre | 30 glorni; tale termine, se trattasi di opere non generalmente
ricercate, potrd e<sere protratto a discrezions del personale della biblioteca.

B Wilizzo dell’attrezzatura Informatica della biblioteca e di internet

Chi utilizza internet all'interno dei locall della biblloteca & tenulo a un comportamento rispettoso dell'etica
ed & cansapevale dl essere direttamente responsabile, civilmente ¢ penalmente, 2 norma delle leggi vigenti,
dell'uso fatto del servizio di inkernat.

Non & permesso agll utentl salvare programmi efe file sui dischi rigidi del computer della biblicteca; la
biblioteca procederd alla cancellazione di eventusli file prodotti dagll utent| salvati sui computer deila
biblioteca.

Il personale della biblioteca non & tenute a esercitare |& supsrvisione sulluso di Internet da parte di
miinorenni.




7= Fotoriproduzioni
Il servizio fotocopie & garantito € svolto dal personale della hiblioteca; @ consentito fotocopiare i soli
matariall della biblistecs, nel limite del 15% di ogni volume o fascicolo, come pravisto dallz feglslaziones
vigents in materia di diritte d'autore,
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